POSTANOWIENIA DO UMÓW DOTYCZĄCE RODO

W przypadku gdy nie przekazujemy danych:
1. Wykonanie niniejszej Umowy nie wiąże się z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, tj. ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych, dalej RODO.
2. nazwa placówki w Warszawie jako Zamawiający realizuje obowiązki Administratora danych osobowych, określone w przepisach RODO, w zakresie danych osobowych Wykonawcy w sytuacji w której jest on osobą fizyczną (w tym osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą), a także danych osobowych osób, które Wykonawca wskazał ze swojej strony do realizacji niniejszej umowy. Szczegółowe informacje dotyczące zasad przetwarzania danych osobowych dostępne są bezpośrednio u Administratora.
3. Strony zobowiązują się wzajemnie do pomocy w wypełnieniu obowiązków wynikających z art. 13-14 RODO, wobec wszystkich osób wskazanych w niniejszej Umowie, których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio wskazały. Warunkiem realizacji zobowiązania jest przekazanie drugiej Stronie klauzuli o przetwarzaniu danych osobowych.
4. W związku z wykonaniem przez Zamawiającego obowiązku wynikającego z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 RODO, Zamawiający przekazuje Wykonawcy Klauzulę Informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych, która stanowi załącznik nr …. do niniejszej umowy.  
5. Wykonawca wraz z Klauzulą Informacyjną przekazuje Zamawiającemu Oświadczenie Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych, które stanowi załącznik nr …. do niniejszej umowy, chyba że wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO. 



Załącznik nr ….. – Klauzula informacyjna dla kontrahentów oraz osób wskazanych do kontaktu
Działając na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 oraz 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/678 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) zwanego dalej RODO, uprzejmie informujemy, iż:

1. Administratorem danych osobowych jest:  
nazwa placówki
ul. nazwa ulicy, kod pocztowy Warszawa
reprezentowane/a przez Dyrektora – p. imię i nazwisko Dyrektora

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych – p. imię i nazwisko inspektora oraz jego Zastępcę, z którymi można się skontaktować w celu uzyskania dodatkowych informacji o przetwarzaniu danych osobowych oraz o przysługujących prawach w związku z przetwarzaniem tych danych, poprzez adres e-mail: iod@dbfo-ochota.waw.pl bądź listownie na adres Administratora (z dopiskiem: IOD).

3. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych kontrahentów w celu prawidłowej realizacji umowy przez Administratora jest:
a) art. 6 ust. 1 lit. b) - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą przez zawarciem umowy w celu realizacji postanowień zawartej umowy;
b) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego, w celu realizacji obowiązków wynikających z powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w szczególności na podstawie ustawy o rachunkowości, ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych, ustawy o podatku VAT, ustawy o finansach publicznych, ustawy o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu, ustawy o ordynacji podatkowej;
c) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Administratora w celu dochodzenia lub obrony przez ewentualnymi roszczeniami związanymi z umową.

4. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych osób wskazanych do kontaktu w związku z realizacją umowy przez Administratora jest:
a) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Administratora. 

5. Dane osobowe osób wyznaczonych do kontaktu zostały pozyskane za pośrednictwem kontrahenta w związku z zawartą umową w ramach jej realizacji. Administrator będzie je przetwarzać wyłącznie w zakresie wskazanym w umowie (imię i nazwisko, stanowisko, dane kontaktowe: numer telefonu, adres poczty elektronicznej).
	
6. Podanie danych osobowych w zakresie określonym przepisami prawa jest obowiązkowe i niezbędne do realizacji postanowień umowy przez Administratora.  Odmowa ich podania uniemożliwi wykonanie tych obowiązków. W pozostałym zakresie podanie danych jest dobrowolne, odmowa ich podania może wiązać się z brakiem możliwości realizacji celów wskazanych powyżej.

7. Administrator może udostępniać dane osobowe innym odbiorcom wyłącznie na podstawie przepisów prawa, w ramach przysługującego mu uprawnienia wynikającego z przepisów prawa bądź w związku z koniecznością wypełnienia obowiązku prawnego. Dane mogą być przekazywane podmiotom współpracującym z Administratorem, na podstawie podpisanych umów. 

8. Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich ani organizacji międzynarodowych.

9. Dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu, ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

10. Dane osobowe kontrahentów będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji wszelkich obowiązków wynikających z przepisów prawa nakazujących przechowywać dane. Mianowicie dane osobowe osób wskazanych do kontaktu będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy lub do momentu jej rozwiązania/wygaśnięcia.  

11. Przysługuje Państwu prawo do: dostępu do danych osobowych i otrzymania kopii danych osobowych podlegających przetwarzaniu, sprostowania nieprawidłowych danych, żądania usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym), żądania ograniczenia przetwarzania danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, przenoszenia dostarczonych danych, przetwarzanych w sposób zautomatyzowany. 

12. Jeżeli uważają Państwo, że dane osobowe są przetwarzane niezgodnie z prawem, przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do Urzędu Ochrony Danych Osobowych (listownie na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).



Załącznik nr ….. – Oświadczenie Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych
Oświadczenie Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych


……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
(nazwa, siedziba Wykonawcy)

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu wykonania umowy o nr ……….. [footnoteRef:1] [1:  W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłązenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa. ] 




………………………………….                                                                         ………………………………….
             (miejscowość, data)          						                                              (czytelny podpis Wykonawcy)


W przypadku gdy przekazujemy dane:
1. Wykonanie niniejszej Umowy wiąże się z powierzeniem Zamawiającemu danych osobowych w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, tj. ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych, dalej RODO, których to Administratorem jest nazwa placówki w Warszawie. 
2. W związku z powyższym, Strony zobowiązują się zawrzeć Umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych, która stanowi załącznik nr …. do niniejszej umowy. 




Załącznik nr ….. – Umowa powierzenie przetwarzania danych

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH

zwana dalej „Umową”, zawarta w Warszawie w dniu data pomiędzy:
nazwa administratora, tj. placówki, dane adresowe reprezentowanej/go przez Dyrektor wpisać imię i nazwisko Dyrektora 
na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m. st. Warszawy nr nr pełnomocnictwa dnia data udzielenia pełnomocnictwa zwanym dalej „Administratorem”,
a 
Zleceniobiorcą:  nazwa przetwarzającego, dane adresowe, nip
zwanym dalej „Przetwarzającym”,

Lub (zwanymi dalej odpowiednio „Stronami”).

Preambuła
Mając na uwadze, że:
1. strony ustaliły współpracę mającą na celu: wpisać cel umowy głównej
2. celem Umowy jest ustalenie warunków, na jakich Przetwarzający wykonuje operacje przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora.
3. strony zawierając Umowę dążą do takiego uregulowania zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych, aby odpowiadały one w pełni postanowieniom rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) – dalej „Rozporządzenie”,


Strony postanowiły zawrzeć Umowę o następującej treści:

[bookmark: _Toc520924344]§ 1 
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator, w trybie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych, zwanego dalej RODO) powierza Przetwarzającemu dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie.
2. Przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą Umową, Rozporządzeniem oraz innych przepisami prawa powszechnie obowiązującego, chroniącymi prawa osób, których dotyczą przekazywane dane.
3. Przetwarzający oświadcza, że stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi Rozporządzenia oraz innych przepisów, o których mowa w ust. 2.
[bookmark: _Toc520924345]
§ 2
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Administrator powierza Przetwarzającemu czynności przetwarzania danych osobowych, dokonywane w jego imieniu.
2. Przetwarzający będzie przetwarzał powierzone na podstawie umowy, następujące rodzaje danych osobowych: wpisać jakie dane będą przetwarzane dotyczące następujących kategorii osób: wpisujemy kogo dane będą przekazywane (Uwaga! Przy wskazywaniu rodzaju danych osobowych i kategorii osób: nie używamy sformułowań typu: itp. np., etc. itp.)
Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Przetwarzającego wyłącznie w celu realizacji umowy nr wpisać nr umowy głównej w zakresie:  wpisać zakres umowy głównej.

[bookmark: _Toc520924346]§ 3 
Sposób wykonywania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych
1. Przetwarzający zobowiązuje się przy przetwarzaniu powierzonych danych, wskazanych w § 2, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa, odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o którym mowa w art. 32 Rozporządzenia.
2. Przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.
3. Przetwarzający zobowiązuje się do nadania stosownych upoważnień do przetwarzania powierzonych danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej Umowy oraz będzie prowadził i aktualizował ich rejestr.
4. Przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust. 3 lit. b Rozporządzenia, przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnione zostaną do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy, zarówno w trakcie trwania zatrudnienia ich u Przetwarzającego, jak i po ustaniu.
5. Przetwarzający zobowiązuje się prowadzić, w postaci papierowej (w tym elektronicznej), Rejestr Kategorii Czynności Przetwarzania Danych Osobowych.
6. Przetwarzający po zakończeniu Umowy zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe uzyskane na podstawie Umowy oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie w ciągu 7 dni. Po wykonaniu zobowiązania, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym Przetwarzający złoży Administratorowi pisemne oświadczenie potwierdzające trwałe usunięcie wszelkich danych (załącznik nr 1 do umowy powierzenia przetwarzania danych).
7. Przetwarzający zobowiązuje się pomagać, w miarę możliwości, Administratorowi w niezbędnym zakresie w wywiązywaniu się przez niego z:
a) obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania praw określonych w rozdziale III Rozporządzenia,
b) obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia.
8. Przetwarzający powiadamia Administratora danych o każdym podejrzeniu wystąpienia naruszenia ochrony danych osobowych powierzonych Umową, niezwłocznie, mianowicie nie później niż w ciągu 24 godzin od chwili uzyskania informacji o potencjalnym naruszeniu, oraz umożliwia Administratorowi uczestnictwo w czynnościach wyjaśniających i informuje Administratora o ustaleniach z chwilą ich dokonania, w szczególności o stwierdzeniu faktycznego naruszenia.
9. Planując dokonanie zmian w sposobie przetwarzania powierzonych danych, Przetwarzający ma obowiązek zastosować się do wymogu projektowania prywatności, o którym mowa w art. 25 ust. 1 Rozporządzenia i ma obowiązek z wyprzedzeniem informować Administratora o planowanych zmianach w taki sposób i terminach, aby zapewnić Administratorowi realną możliwość reagowania, jeżeli planowane przez Przetwarzającego zmiany w opinii Administratora grożą bezpieczeństwu danych lub zwiększają ryzyko naruszenia praw lub wolności osób, wskutek przetwarzania danych przez Przetwarzającego.

[bookmark: _Toc520924347]§ 4 
Prawo kontroli
1. Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporządzenia Administrator ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Przetwarzającego przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia Umowy i Rozporządzenia.
2. Administrator realizować będzie prawo kontroli, w godzinach pracy Powierzającego i z minimum 7 dniowym uprzedzeniem.
3. Przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli, o której mowa w ust. 1, w terminie wskazanym przez Administratora, nie dłuższym niż 14 dni.
4. Przetwarzający zobowiązuje się do udostępnienia Administratorowi wszelkich informacji niezbędnych do kontroli spełnienia przez siebie obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia.

[bookmark: _Toc520924348]§ 5 
Odpowiedzialność Przetwarzającego
1. Przetwarzający jest odpowiedzialny za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z treścią Umowy, przepisami Rozporządzenia lub innymi przepisami, o których mowa w § 1 ust. 2, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.
2. Przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora o wszelkich wiadomych mu:
a) postępowaniach, w szczególności sądowych lub administracyjnych,
b) decyzjach administracyjnych i orzeczeniach sądowych,
c) planowanych lub realizowanych kontrolach i inspekcjach, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez PUODO lub inny podmiot powołany odpowiednimi przepisami do pełnienia tożsamej funkcji, dotyczących danych, o których mowa w § 2 Umowy, powierzonych przez Administratora.
[bookmark: _Toc520924349]

§ 6 
Podpowierzenie
1. Przetwarzający może powierzyć dane osobowe, wskazane w § 2 Umowy, do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy oraz po uzyskaniu uprzedniej zgody Administratora. Zgoda Administratora musi mieć formę pisemną pod rygorem nieważności.
2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie Administratora, chyba, że obowiązek taki nakłada na Przetwarzającego prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Przetwarzający. W takim przypadku przez rozpoczęciem przetwarzania Przetwarzającym informacje Administratora o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.
3. Podwykonawca, o którym mowa w ust. 1, winien spełniać te same wymogi i obowiązki, jakie zostały nałożone na Przetwarzającego w niniejszej Umowie, w szczególności w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.
4. Przetwarzający ponosi wobec Administratora pełną odpowiedzialność za niewywiązywanie przez podwykonawcę ze spoczywających na nim obowiązków ochrony danych. 


[bookmark: _Toc520924350]§ 7 
Czas obowiązywania Umowy
1. Niniejsza Umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia na czas określony do dnia wpisać termin obowiązywania umowy.


[bookmark: _Toc520924351]§ 8 
Rozwiązanie Umowy
1. Administrator może rozwiązać niniejszą Umowę ze skutkiem natychmiastowym, w sytuacji, gdy Przetwarzający:
a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli, nie usunie ich w wyznaczonym terminie,
b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową, Rozporządzeniem lub innymi przepisami, o których mowa w § 1 ust. 2,
c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez pisemnej zgody Administratora.



[bookmark: _Toc520924357]§ 9
Postanowienia końcowe
1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach.
2. Osobami do kontaktu ze strony Administratora jest: wpisać osobę do kontaktu ze strony administratora.
3. Osobami do kontaktu ze strony podmiotu przetwarzającego jest: wpisać osobę do kontaktu ze strony przetwarzającego.
4. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych: p. wpisać imię i nazwisko Inspektora oraz jej Zastępców, z którymi można się skontaktować w sposób następujący: 
e-mail: iod@dbfo-ochota.waw.pl
listownie: na adres Administratora (z dopiskiem IOD).
5. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego, Rozporządzenia oraz innych przepisów prawa, o których mowa w § 1 ust. 2.
6. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej Umowy będzie sąd powszechny właściwy miejscowo dla Administratora.
7. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 



……………………………………………….			                ……………………………………………….
                           Administrator						                                            Przetwarzający











Umowa zatwierdzona przez:


……………………………………………….……
                                                   IOD 								


Załącznik nr 1 do Umowy powierzenia przetwarzania danych 

PROTOKÓŁ USUNIĘCIA DANYCH OSOBOWYCH

W imieniu firmy wpisać nazwę przetwarzającego oświadczam, iż dane osobowe przetwarzane przez moją firmę na zlecenie wpisać nazwę administratora z siedzibą w Warszawie, przy wpisać adres administratora, jako Administratora, zostały w dniu …..……………….………r. trwale usunięte. 
Poprzez trwałe usunięcie danych osobowych należy rozumieć takie zniszczenie tych danych lub taką ich modyfikację, która nie pozwoli na ustalenie tożsamości osoby, której dane dotyczą (art. 4 pkt 1 RODO). Niniejszy fakt trwałego usunięcia danych osobowych potwierdzam własnoręcznym podpisem i przekazuję do sekretariatu lub na e-mail placówki: wpisać e-mail placówki za potwierdzeniem odbioru.
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								……………………………………………
									            podpis, pieczęć


