Procedura dokonywania likwidacji składników majątku jednostki  

1. Powołana w jednostce komisja dokonuje oceny stanu technicznego i przydatności do użytkowania składników majątku jednostki (środki trwałe, pozostałe środki trwałe, zbiory biblioteczne, wartości niematerialne i prawne).
Ocena stanu technicznego w przypadku urządzeń technicznych (np. komputer, kserokopiarka) powinna być potwierdzona przez rzeczoznawcę (np. informatyk).

2. Komisja sporządza protokół proponowanych do likwidacji składników majątku jednostki 
i przedkłada go do akceptacji kierownikowi jednostki.

3. Kierownik jednostki, za pośrednictwem Dzielnicowego Biura Finansów Oświaty – Ochota m.st. Warszawy, składa wniosek o likwidację składników majątku jednostki do akceptacji Zarządowi Dzielnicy Ochota.
4. Po uzyskaniu akceptacji Członków Zarządu Dzielnicy Ochota jednostka:

· dokonuje fizycznej likwidacji składnika majątku, 

· sporządza protokół fizycznej likwidacji składnika majątku jednostki,
· dokonuje odpisu zlikwidowanego składnika majątku w księdze inwentarzowej.

5. Dzielnicowe  Biuro Finansów Oświaty – Ochota m.st. Warszawy dokonuje wyksięgowania podanej wartości składnika majątku z ewidencji księgowej na kontach majątkowych jednostki na podstawie:

· zaakceptowanego przez Członków Zarządu Dzielnicy Ochota wniosku o likwidację składników majątku jednostki,

· protokołu fizycznej likwidacji składnika majątku,

· dokumentu potwierdzającego dokonanie fizycznej likwidacji składnika majątku (np. potwierdzenie dokonania utylizacji przez firmę zewnętrzną specjalizującą się w tym zakresie).
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(Dyrektor DBFO – Ochota m.st. Warszawy)

