ZARZADZENIE NR 1/2020

Dyrektora Dzielnicowego Biura Finanséw Oswiaty - Ochota m. st. Warszawy

z dnia 16 marca 2020 r.

W sprawie dzialan majacych na celu zapobieganie oraz przeciwdzialanie zakazeniom
koronawirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych
oraz wywotanych nim sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 r. poz. 374) oraz zgodnie z § 8.1.
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego (Dz. U. 2020r. poz.
433).

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam zakaz wstepu dla interesantow do pomieszczen Dzielnicowego Biura
Finans6w- Oswiaty Ochota m.st. Warszawy (Il pietro budynku przy ul. Radomskiej 13/21 w
Warszawie).

§2

Wszelkie sprawy w Dzielnicowym Biurze Finansow Oswiaty- Ochota m.st. Warszawy
nalezy zalatwia¢ za posrednictwem poczty, poczty elektronicznej, faksem lub telefonicznie.

§3

Wszelkie dokumenty do Dzielnicowego Biura Finansoéw Os$wiaty- Ochota m.st. Warszawy
nalezy przesyla¢ za posrednictwem poczty, w formie scanu, za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

§4

1.Pracownicy powracajgcy z zagranicy sa zobowigzani do zdalnego (e-mail lub telefon)
zgloszenia tego faktu bezposrednim przelozonym w celu uzyskania zwolnienia z osobistego
Swiadczenia pracy.

2. Pracownicy na podstawie ztozonego zdalnie do bezposredniego przetozonego oswiadczenia
0 powrocie z zagranicy otrzymajg polecenie pracy zdalnej poza siedziba pracodawcy przez
okres 14 dni. O rodzaju obowigzkéw wykonywanych w tym trybie decyduja bezposredni
przetozeni.




§5
Zaleca si¢ ograniczenie do minimum bezposrednich kontaktéw pracownikow w pracy,
komunikacje poprzez wykorzystanie kontaktow telefonicznych i korespondencji mailowe;.
Ogranicza si¢ obieg poczty wewngtrznej. Zamiast korespondencji papierowej nalezy
stosowac, o ile to mozliwe, skany i e-maile.

§6
Dyrektor moze podejmowaé indywidualne decyzje w sprawach objetych niniejszym
zarzadzeniem.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do odwolania.
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